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Lambang dalam Dokumen Panduan Penggunaan

Dalam dokumen ini terdapat beberapa icon yang wajib diperhatikan oleh pembaca, dalam hal ini dikhususkan
pengguna Aplikasi SILOLA BMN UIN Jakarta. Icon atau lambang tersebut antara lain:

Icon / Lambang Keterangan

Lambang Perhatian / Peringatan

Konten / informasi yang ada pada kotak dengan icon / lambang ini harus diperhatikan dengan
e seksama oleh pengguna sistem.

Lambang Informasi

Konten / informasi yang ada pada kotak dengan icon / lambang ini merupakan informasi /
tips yang disarankan untuk pengguna sistem.

Lambang Larangan

0 Konten / infomrasi yang ada pada kotak dengan icon / lambang ini merupakan larangan

kepada pengguna sistem.
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Login Aplikasi SILOLA BMN UIN Jakarta

Untuk login ke Aplikasi SILOLA BMN UIN Jakarta, buka browser dan masukkan alamat http://bmn.uinjkt.ac.id.
Berikut merupakan daftar demo-user yang tersedia paska instalasi Aplikasi SILOLA BMN UIN Jakarta:

No |Username Password Role
1 admin.fakultas Abcd1234 Administrator Fakultas
2 op.fakultas Abcd1234 Operator Fakultas

Tabel 1 — Daftar User Demo Aplikasi SILOLA BMN UIN Jakarta

Perhatian!
Bagi Tim Admin / Administrator SILOLA BMN, dimohon dengan sangat untuk menonaktifkan

_— atau menghapus user demo tersebut di atas dan membuat user yang baru.

Perhatian!
Username yang dibuat sangat disarankan dengan username login akun email Lapan. Seperti:

E— anggota.fulan@Iapan.go.id, maka username nya anggota.fulan.
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http://bmn.uinjkt.ac.id/

Berikut tampilan browser setelah mengakses alamat http://bmn.uinjkt.ac.id.

SILOLA BMN UIN Jakarta Beranda

Selamat Datang!

SILOLA BMN UIN Jakarta

© 2018 Aklap - UIN Syarif Hidayatullah Jakarta

1. Masukkan username dan password pada form login
2. Kemudian klik tombol Login.

3. Jika username atau password salah, maka akan muncul pesan kesalahan “Username atau password salah.
Harap ulangi.”. User diminta untuk memasukkan username atau password yang benar.
4. Jika username dan password benar, makan akan masuk ke tampilan dashboard SILOLA BMN sesuai

dengan role yang dimiliki oleh user.
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User Role dalam SILOLA BMN

User dalam Aplikasi SILOLA BMN UIN Jakarta didesain dengan beberapa tingkatan, antara lain:

»  Operator Sistem
«  Admin Fakultas
e Op Fakultas

Dan berikut matriks Kendali Akses atas Role yang dimiliki oleh user:

ROLE NAME Admin Operator
ACCESSTO Fakultas Op Fakultas Sistem
Import Data T T Y
Manajemen BMN Lingkup Fakultas Y Y Y
Manajemen BMN Lintas Fakultas T T Y
Ubah Data Lingkup Fakultas Y Y Y
Ubah Data Lintas Fakultas T T Y
Cetak Label Y Y Y
Upload Foto Y Y Y

Y =Ya, user dengan role tersebut dapat dapat mengakses fitur.

T = Tidak, user dengan role tersebut tidak dapat mengakses fitur.

Catatan: 1 User memiliki 1 Role.
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Pengaturan Printer SATO untuk Cetak Label
Pengaturan printer label SATO perlu dilakukan sebelum melakukan cetak label. Adapun langkah-langkah untuk
mengatur printer label SATO sebagai berikut:

1. Pastikan driver printer SATO telah terinstall dengan benar.

2. Masuk ke Control Panel Windows (Start > Control Panel)

3. Pilih “Devices and Printers”

4 [@ > Control Panel > All Control Panel Items v @ | SearchCo.. ©

Adjust your computer’s settings View by:  Large icons =

a& Backup and Restore % . . .
@ AutoPlay Z8 Windows 7) e BitLocker Drive Encryption
Ef Color Management @q Credential Manager Date and Time % Default Programs
. ) ) Dolby Digital Plus el
Y
g Device Manager .?‘;r Devices and Printers Advanced Audio |® Ease of Access Center
Devices and Printers
El File Explorer Options & File History View and manage devices, printers, [ (32-bit) A Fonts
and print jobs
) . . = . Intel ® PROSet/Wireless
P Indexing Options f Infrared Intel® HD Graphics @ Tools
P . Lenovo - Microphone Lenovo - Update and
21 Internet Opt Keyboard g @ . .
nternet Lpuons ~ fEYDOAT )\ Mute Drivers (32-bit)
= Mail (Microsoft Outlook KA Network and Sharing .
1 . M &7 Ph d Mod
‘v"@ 2016) (32-bit) < Mouse A Center &# Phoneand Modem
\[J Power Options 8] Programs and Features @ Realtek HD Audio Manager & Recavery
. ; RemoteApp and Desktop . . >
)
9 Region % Connections r Security and Maintenance ) Sound
T{%T Speech Recoanition S22 storaqe Spaces @ Svnc Center B system v

4. Dari pilihan printer, pilih “SATO CG408”, klik kanan dan pilih menu “Printing Preferences”

5= =

See what's printing
g SATC Set as default printer
ter Printing preferences

Brinter properties

Create shortcut

red connectic G Remove device

Troubleshoot

Properties
X —

5. Pada kotak dialog “SATO CG408 Printing Preferences”, atur ukuran label 60mm x 30mm.
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!;! ATO CG408 Printing Preferences

Printer Settings  About

Print Options

Page Setup

Print Mode

Stock:
Graphic Options

Custom Commands Copies:

Maintenance Media settings

International Width:
Height:
Media type:
Media form:

Rotation:

Printer settings

[]Custom stock has |D 257

Custom

-

-

Im

-

Labels with gaps ~

Rall ~
0 - Portrait e

o[ e | i | v

Pada halaman ini, atur pilihan sebagai berikut:

Stock Custom

Width 60 mm

Height 30 mm

Media type Label with gaps
Media form Roll

Rotation 0* Potrait
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6. Kemudian masuk ke “Print Options”

ATO CG rinting Preferences

Printer Settings  About

Page Setup ] ]
Print Options

Print Mode Print settings
. } Speed: 51 mmss w

Graphic Options

Darkness: B v
Custom Commands Datkness range: | @
Maintenance Frinting made: A ]
International Offzet

Top: 0 mm =

5
4k
]

Advanced settings

[] Set fixed document length for continuous label

[] Men-=standard protocol output

[Jcancel all curent and queued printing documents

[] Send static elements only on first page (Overay function)

Export to printer

4k

Formmat number: |1

I R R

Pada halaman ini, atur pilihan sebagai berikut:

Speed 51 mm/s
Darkness 5
Offset — Top 0
Offset — Left 0

Opsi lainnya biarkan dalam kondisi default / tidak perlu diubah.
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7. Masuk ke “Graphic Mode”

!;! SATO CG403 Printing Preferences

Printer Settings  About

Page Setup ) -
Graphic Options

Print Options

Print Mode Dithering
Phota Cipat

Custom Commands

Maintenance

International

L

Tell me more about dithering

Printer graphic options

Graphics type: Binary Al

Cancel Apply Help

Atur ke posisi “Clipart” sesuai gambar di atas.

8. Jika sudah selesai, klik tombol “OK™,

Setelah selesai dengan pengaturan printer, sekarang masuk ke pengaturan Browser. Dalam hal ini, label yang
dihasilkan akan dicetak dari browser ke printer label SATO. Adapun langkah-langkah pengaturan printer dari
browser adalah sebagia berikut:

1. Buka browser, dalam contoh ini menggunakan Mozilla Firefox

2. File > Page Setup

File Edit View History Bookmarks Toc

Mew Tab Ctrl+T

Mew Window Crl+M

Mew Private Window  Ctrl+Shift+P
Open File... Ctrl+0

Save Page As... Ctrl+S
Email Link...

Page Setup...

Print Preview

Print... Ctrl+P

Work Offline

Exit Ctrl+Shift+0Q
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3. Pada kotak dialog Page Setup, pilih “Potrait” pada format orientation.

Format & Options Margins & Header/Footer

Format

COrientation: @ _l Eu:nrtralté ) _|Landscape

Scale: | 100 % [ Shrink to fit Page Width

Options
[ Print Background (colors 8 images)

Cancel

4. Kilik tab “Margins & Header/Footer”. Atur semua margin menjadi 0. Dan pada bagian Headers &
Footers, atur semua pilihan menjadi “—blank—*. Klik tombol “OK”.

Format & Options Margins & Header/Footer

Margins (inches)

|

Lmmmmm e -

Bottom:

Headers & Footers

--blank-- ~ | | --blank-- ~ | | --blank-- ~
Left: Center: Right:

--blank-- ~ | | --blank-- v~ | | --blank-- ~

Cancel

Setelah pengaturan selesai dilakukan, printer siap untuk digunakan untuk mencetak label.
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Pencarian Data BMN

Anda dapat dapat mencari data yang sudah di-uploadke dalam SILOLA BMN dengan fitur pencarian data seperti

gambar di bawah ini:

SILOLA BMN UIN Jakarta Beranda  BMN Data

Data Aset

Q, Pencarian Data

Form Pencarian Data. Ketik 2 - 3 huruf untuk menampilkan saran kata kunci pencarian

Kode Lokasi Uraian Barang
Uraian Lokasi Kode Ruangan Kede Barang
Nama Ruangan NUP
Tanggal / Tahun Kendisi Status Label Merk Type
Perolehan
- Pillh - v —Pilih — v
— Pilih — v

i= Data Barang

Langkah-langkah untuk melakukan pencarian data berdasarkan Satuan Kerja:
1. Dari halaman BMN Data, pilih isian hendak dicari

2. Masukkan keyword atau kata kunci. Sistem akan memberikan saran berdasarkan kata kunci yang
dimasukkan.

3. Kemudian klik tombol “Cari”.

Cetak Label Masal

Langkah-langkah untuk melakukan pencetakan label secara masa berdasarkan data hasil pencarian:
1. Dari halaman BMN Data, pilih isian hendak dicari

2. Masukkan keyword atau kata kunci. Sistem akan memberikan saran berdasarkan kata kunci yang
dimasukkan.

3. Kemudian klik tombol “Cari”.
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Data Aset

Q Pencarian Data

Form Pencarian Data

Kode Lokasi

Uraian Lokasi

Nama Ruangan

Kode Ruangan

Tanggal / Tahun Kondisi
Perolehan
- Pilin —

- Pilin — v

Kosongkan

Data Barang

i CetakLabel [ CetakData

Menampilkan 1-13 dari 13 item.

o Kode Uraian

Lokasi Lokasi

Fakultas

a1 025040100423501009KD ~ Sains dan
Teknologi
Fakultas

O 2 025040100423501009KD ~ Sains dan
Teknologi
Fakultas

O 3  025040100423501000KD  Sains dan
Teknologi
Fakultas

O a 025040100423501009KD ~ Sains dan
Teknologi
Fakultas

O s 025040100423501009KD ~ Sains dan
Teknologi
Fakultas

O 6 025040100423501009KD  Sains dan
Teknologi
Fakultas

[ 025040100423501009KD  Sains dan
Teknologi
Fakultas

O s 025040100423501009KD ~ Sains dan
Teknologi
Fakultas

O 9  025040100423501000KD  Sains dan
Teknologi
Fakultas

[0 10 025040100423501000KD  Sains dan
Teknologi
Fakultas

O 11 025040100423501009KD  Sains dan
Teknologi
Fakultas

[0 12 025040100423501009KD  Sains dan
Teknologi
Fakultas

[0 13 025040100423501000KD  Sains dan
Teknologi

©2018

Kode
Ruangan

(belum

diset)

Status Label

— Pllin —

Nama
Ruangan

4. Kilik checkbox pada kolom paling Kiri

5. Kilik tombol “Cetak Label”
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Ketik 2 - 3 huruf untuk menampilkan saran kata kunci pencarian.

Kode

Barang

3050206036

3050206036

3050206036

3050206036

3050206036

3050206036

3050206036

3050206036

3050206036

3050206036

3050206036

3050206036

3050206036

Uraian Barang

dispenser

Kode Barang

Merk Type

Uraian

Barang

Dispenser

Dispenser

Dispenser

Dispenser

Dispenser

Dispenser

Dispenser

Dispenser

Dispenser

Dispenser

Dispenser

Dispenser

Dispenser

39

397

308

399

400

457

458

459

460

461

462

463

464

Tahun

Perolehan

2017

2017

2017

2017

2017

2018

2018

2018

2018

2018

2018

2018

2018

Merk
Tipe

Sanken
HWD-760

Sanken
HWD-760

Sanken
HWD-760

Sanken
HWD-760

Sanken
HWD-760

Sanken HWD
760

Sanken HWD
760

Sanken HWD
760

Sanken HWD
760

Sanken HWD
760

Sanken HWD
760

Sanken HWD
760

Sanken HWD
760

Kondisi

Status
Label

(oo |

ace |

c=m

c=3

c=m

c=3

(v

c=m

c=3
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= + AutomaticZoom *

025 04 0100 423501 009 KD 2017
3050206036 400

= Fakultas Sains dan
; Teknologi
e Dispenser
Sanken HWD-760

025 04 0100 423501 009 KD 2017
3050206036 399

= Fakultas Sains dan
: Teknologi
i Dispenser

Sanken HWD-760

025 04 0100 423501 009 KD 2017
3050206036 398

= Fakultas Sains dan
: Teknologi
i Dispenser

a4 Sanken HWD-760

i ot

025 04 0100 423501 009 KD 2017
3050206036 397

= Fakultas Sains dan
; Teknologi
i Dispenser

Sanken HWD-760

025 04 0100 423501 009 KD 2017
3050206036 396

6. KiIik tombol “Print” yang berada di sisi sebelah kanan atau tekan kombinasi tombol
“Ctrl+P” pada keyboard Anda.
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Cetak Hasil Pencarian Data

Sama halnya melakukan pencarian, hasil pencarian data dapat langsung dicetak dengan klik tombol “Cetak Data”:
2. Dari halaman BMN Data, pilih isian hendak dicari

3. Masukkan keyword atau kata kunci. Sistem akan memberikan saran berdasarkan kata kunci yang
dimasukkan.

4., Kemudian klik tombol “Cari”.

5. Kilik tombol “Cetak Data”

"u DataAset X 'I- Data Aset X 'I' mass-cetak-label x |+
e oo | | Q Search

¥IIIO

MstUmailSearchlkd_lokasi]=&MstUmailSearch[ur. é o @y
Printer
F = zoon ” e cms () Fingerprintjs by Valve ‘# JakPra Gitlab W Wikipedia [ Facebook & Twitter [ Linkedin [ The Weather Channel
vienampi ~
Status:  Ready
a Keode Uraian Tahun Merk Status
O #| Dee SATOCGAR NUP Kendisi
Where:  USBO0D1 ngan Barang Barang Perolehan Tipe Label
Comment [ Pt to file
[ Print range Copies im diset) 3050206036 Dispenser 396 2017 Sanken HWD-760
®@u Number of copies: 1 %
e I
1)[ 52| 3] [Colate
oz Selection _1’J_2’J_3’J um diset) 3050206036 Dispenser 307 2017 Sanken HWD-760 [
Cancel
[ 025040100423501009KD  Sains dan (belum diset) | (belum diset) 3050206036 Dispenser 398 2017 Sanken HWD-760 m
Teknologi
Fakultas
O a 025040100423501009KD Sains dan (belum diset) | (belum diset) = 3050206036 Dispenser 399 2017 Sanken HWD-760
Teknologi
Fakultas
0O 5 025040100423501009KD  Sains dan (belum diset) | (belum disef) 3050206036  Dispenser 400 2017 Sanken HWD-760 (T3
Teknologi
Fakultas
O s 025040100423501009KD  Sains dan (belum disef) | (belum diset) 3050206036 Dispenser 457 2018 Sanken HWD 760 m
Teknologi
Fakultas
a7z 025040100423501009KD Sains dan (belum diset) | (belum diset) = 3050206036 Dispenser 458 2018 Sanken HWD 760
Teknologi
Fakultas
O 8 025040100423501009KD  Sains dan (belum diset) | (belum disef) 3050206036  Dispenser 459 2018 Sanken HWD 760 (XT3 L
Teknoloai ’ v

Sebuah popup akan muncul untuk konfirmasi cetak laporan ke printer.
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Upload Foto Barang

Untuk mengupload foto barang, login ke SILOLA BMN dengan user Anda. Pilih barang kemudian klik tombol

Q, Detil
- pada kolom paling kanan dari daftar Data BMN. Akan muncul halaman detil barang seperti gambar di
bawah ini:

Beranda / Daftar Barang '/ Detail Barang: Monografi - Supervision That Improves Teaching and Leaming: S - 141615

Monografi - Supervision That Improves Teaching and Leaming: S - 141615

# UbahData [l Tambah Foto | S Cetak Label
Ed Foto Kode Lokasi 025040100423501001KD
Uraian Lokasi Fakultas lmu Tabiyah dan Keguruan
Kode Ruangan (belum diset)
Nama Ruangan (belum diset)
Kode Barang 6010101001
N O | m a e Uraian Barang Monografi
g NUP 141615
Tahun Perclehan 2017
Merk Type Supervision That Improves Teaching and Leaming: S
Kondisi
Status Label

© 2018 Aklap - UIN Syarif Hidayatullah Jakarta

1. Pada halaman ini, klik tombol “Tambah Foto”. Browser akan menampilkan form Tambah Foto seperti
di bawah ini:

Tambah Foto : Monografi - Supervision That Improves Teaching and Leaming: S - 141615

Image Foto Bmn

Browse... | No files selected

© 2018 Aklap - UIN Syarif Hidayatullah Jakarta [ X ]

2. Klik tombol “Browse...”
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3. Pilih gambar yang sesuai dengan barang

4. Klik tombol “Save”

5. Sistem akan mengarahkan ke halaman detil barang dengan tampilan foto yang sesuai unggahan:

Beranda ' Daftar Barang ' Detail Barang: Monografi - Supervision That Improves Teaching and Leaming: S - 141615

Monografi - Supervision That Improves Teaching and Learning: S - 141615

#UbanData EdTambahFoto ¥ Cetak Label
Ea Foto Kode Lokasi 025040100423501001KD

Uraian Lokasi Fakultas limu Tabiyah dan Keguruan
Kode Ruangan (belum diset)
Nama Ruangan (belum diset)
Kode Barang 6010101001
Uraian Barang Monografi
NUP 141615
Tahun Perolehan 2017
Merk Type Supervision That Improves Teaching and Leaming: S8
Kondisi En
Status Label

© 2018 AKIap - UIN Syarif Hidayatullah Jakarta

Hapus Foto Barang

Jika terjadi kesalahan unggah foto barang, foto yang salah tersebut dapat dihapus. Dari halaman detil barang, pilih
foto yang dimaksud, kemudian Kklik tombol “Hapus”. Akan muncul konfirmasi hapus, pilih “OK”. Sistem akan

menghapus foto yang dipilih.
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Ubah Data Barang

Jika terjadi kesalahan pada data barang, data BMN dapat diubah. Dari halaman detil barang, pilih tombol “Ubah

Data”. Browser akan menampilkan form ubah data.

Beranda / Data Barang / 6010101001 141615 / Ubah Data

Ubah Data Barang: 6010101001 141615

Kode Lokasi

025040100423501001KD

Uraian Lokasi

Fakultas Imu Tabiyah dan Keguruan

Kode Ruangan

— Pilih Ruangan —

Kode Barang

6010101001

Uraian Barang

Monografi

NUP

141615

Tanggal / Tahun Perclehan

2017-08-11

Merk Type
Supervision That Improves Teaching and Leaming: S
Kondisi

Baik v

Status Label
[J sudah Dilabel

E cancel

© 2018 Aklap - UIN Syarif Hidayatullah Jakarta

Ubah sesuai kebutuhan dan klik tombol “Save” untuk menyimpan hasil perubahan.
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